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1. Plán na jednotlivé měsíce školního roku   
 

Září:   
 Sestavení  plánu výchovného poradce 

 Sestavení plánu školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 Evidence žáků se speciálními vzdělávacími potřebami na základě Doporučení  

            ŠPZ s podpůrnými opatřeními - IVP, Úprava obsahu vzdělávání v základním 

            vzdělávání (jazyk),  asistent pedagoga, speciální učebnice, učební pomůcky,   

            kompenzační pomůcky aj. 

 Evidence žáků s podpůrnými opatřeními  na základě rozhodnutí školy – pedagogická  

            intervence, plán pedagogické podpory (PLPP), plán pedagogické podpory  pro žáky  

            s odlišným mateřským jazykem (PLPP pro žáky s OMJ) aj. 

 Evidence Doporučení školských poradenských zařízení (ŠPZ – PPP, SPC) 

 Zpracování IVP ve spolupráci s ředitelkou školy, třídními učiteli, ostatními   

            vyučujícími a asistenty pedagoga, školním speciálním pedagogem, seznámení 

           zákonných zástupců s IVP, kontrola  IVP 

 Přehled vyhodnocení IVP za školní rok 2021 - 2022 

 Spolupráce s určeným pracovníkem PPP ÚK, pracoviště Teplice (Mgr. Medová) 

 Setkání kariérových poradců v PPP 

 Kontrola platnosti Doporučení  ŠPZ pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami 

 Informace o změnách v legislativě (školský zákon, vyhlášky) 

 Spolupráce se školním speciálním pedagogem při zajištění reedukace SPU 

 Spolupráce s OSPOD při vyhledávání žáků, kteří nenastoupili k plnění povinné  

            školní docházky  

 Plánování návštěvy ÚP – žáci 9. roč. a žáci, kteří splní povinnou školní docházku 

            v nižším ročníku 

 Evidence žáků, kteří splní povinnou školní docházku, žádosti o pokračování ve  

           školní docházce (10. rok povinné školní docházky – jednání se zákonnými zástupci) 

 Sjednocení  požadavků při řešení výchovných a vzdělávacích problémů, pro 

            hodnocení chování  žáků 

 Stanovení konzultačních hodin pro zákonné zástupce, žáky a pedagogické  

           pracovníky 

 Pokračování ve spolupráci s OSPOD Magistrátu města Teplice, pověřených obcí,  

           Policií ČR, Městskou policií Teplice, školskými poradenskými zařízeními, SAS,  

           odbornými pracovníky ve zdravotnictví, neziskovými organizacemi 

 Schůzka výchovného poradce s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – 

           poslední  pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Pokračování v projektu KARIPO  – testování žáků (SALMONDO) 

 Úvodní setkání s pověřenou pracovnicí PPP Mgr. Medovou- novinky v legislativě a  

           poradenství 

 Stanovení konzultačních hodin (nástěnky ve škole, webové stránky školy) pro 

pedagogické pracovníky, žáky a zákonné zástupce 

 Aktualizace nástěnky výchovného a kariérového poradce 

 Informace vyučujícím o vyhledávání a práci s nadanými žáky 

 Schůzka školního poradenského pracoviště 

 

 



Říjen:   
 Kontrola schválení  individuálních vzdělávacích plánů pro žáky ŠPZ 

 Organizace šetření profesní orientace. Informace z ÚP. Návštěva Informačního a  

   poradenského střediska ÚP. Atlasy škol. 

 Příprava informační schůzky pro zákonné zástupce vycházejících žáků. Prezentace SŠ 

a  Dnů otevřených dveří SŠ 

 Konzultace s třídními učiteli o výchovných problémech a jejich řešení, záškoláctví, 

pozdní příchody  

 Informace o novinkám ve společném  vzdělávání 

 Vyhláška o přijímacím řízení na střední školy, termíny přijímacího řízení pro školní 

rok 2023/2024 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

            pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 Prezentace vzdělávací nabídky SŠ 

 Návštěva veletrhu vzdělávání „Šance 2022“ 

 Předání informace zákonným zástupcům vycházejících žáků o konání třídní schůzky 

v 11.2022 k výběru střední školy a přijímacímu řízení pro školní rok 2023/2024 

 Schůzka školního poradenského pracoviště 

 

Listopad:  

 Průběžné informace o SŠ, studijních a učebních oborech včetně nabídky kariérního  

            poradenství  žákům 

 Informační schůzka se zákonnými zástupci vycházejících žáků k přijímacímu řízení 

pro školní rok 2023/2024  

 Výchovná opatření vyplývající z jednání pedagogické rady. Evidence pozdních 

příchodů. 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

            pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Pomoc s vyplněním přihlášek žákům, kteří se hlásí na školu s talentovou zkouškou 

 Prezentace vzdělávací nabídky SŠ 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 Předání informační brožury Atlas školství (žákům nebo zákonným zástupcům) 

 Hodnocení Plánu výchovného a kariérového poradenství za 1. čtvrtletí (pro 

pedagogickou radu) 

 Vyhodnocení PLPP pro pedagogickou intervenci 

 

Prosinec:  
 Příprava přihlášek k přijímacímu řízení na SŠ 

 Cvičné přijímací zkoušky pro žáky  9. tříd 

 Práce s nadanými žáky, zapojení do soutěží 

 Kontrola termínů Doporučení ke vzdělávání žáků se SVP a vypracování žádostí o  

            poskytnutí poradenské služby ŠPZ (ve spolupráci s TU). 

 Návštěvy SŠ v rámci Dnů otevřených dveří 

 Projektový den „Den žákem hotelové školy“ 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP)  

 

Leden:  
 Konzultace k hodnocení žáků se SVP (dle dohody) 

 Vyhodnocení podpůrných opatření  



 Přihlášky ke studiu na SŠ. Konzultace se zákonnými zástupci o výběru střední  

            školy na základě  dosavadních studijních výsledků 

 Výchovná opatření vyplývající z jednání pedagogické rady. Evidence pozdních 

            příchodů.  

 Vyhodnocení IVP, PLPP, PLPP pro  žáky s OMJ (třídní    učitelé, ostatní vyučující dle 

termínů) 

 Hodnocení Plánu výchovného a kariérového poradenství za 1. pololetí (pro 

pedagogickou radu) 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

            pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 

Únor: 
 Informace zákonným zástupcům  o poslední možnosti šetření v ŠPZ (PPP, SPC) před 

ukončením  školní docházky 

 Předání přihlášky žákům a zápisových lístků zákonným zástupcům. Nabídka 

            pomoci s vyplňováním přihlášek. Pomoc s přípravou na testování žáků k profesní  

            orientaci.  

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

           pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Konzultace  s Mgr. Medovou z PPP,  kontrola vyhodnocení podpůrných opatření (dle 

dohody) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 

Březen:  
 Příprava žáků na přijímací řízení 

 Péče o nadané žáky 

 Vyhodnocení PLPP pro pedagogickou intervenci 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

           pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 Příprava zápisu k základnímu vzdělávání 

 

Duben:  
 Přijímací řízení na střední školy 

 Evidence a výsledky přijímacího řízení – přijatí a nepřijatí žáci. Další možnosti 

nepřijatých  žáků v 1. kole, nabídka poradenství pro zákonné zástupce těchto žáků.  

 Zápis k základnímu vzdělávání 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

            pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Hodnocení Plánu výchovného a kariérového poradenství za 3. čtvrtletí (pro 

pedagogickou radu) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 

 Květen:  
 Ukončení volby profesní orientace vycházejících žáků. Vytvoření přehledu žáků,  

            kteří ukončili PŠD v 9. roč. a byli přijati k dalšímu vzdělávání (název střední školy a 

            vzdělávacího oboru); přehledu žáků, kteří ukončili PŠD v nižším ročníku 

            (s neukončeným základním vzděláním) a byli přijati k dalšímu vzdělávání (název  

            střední školy a název vzdělávacího oboru); přehledu žáků, kteří nepokračují  v dalším  



            vzdělávání. 

 Kontrola seznamu žáků se SVP, kontrolní šetření 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední 

           pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 

 Červen:  
 Vyhodnocení Plánu výchovného a kariérového poradenství za 2. pololetí a školní rok 

2022 – 2023. Náměty a návrhy pro Plán výchovného a kariérového poradenství na 

školní rok 2023 - 2024. Vyhotovení zprávy. 

 Vyhodnocení činnosti školního poradenského pracoviště, vyhotovení zprávy. 

 Vyhodnocení podpůrných opatření žáků se SVP (IVP, PLPP) 

 Schůzka VP s pedagogickými pracovníky 1. a 2. stupně (1. stupeň – poslední  

            pátek v měsíci, 2. stupeň – poslední čtvrtek v měsíci) 

 Schůzka školního poradenského pracoviště (ŠPP) 

 

 

2. Další činnosti výchovného poradce 
 

Další průběžné činnosti:  

 Vede školní poradenské pracoviště, koordinuje práci členů poradenského  

            pracoviště, koordinuje spolupráci školního poradenského pracoviště s třídními 

            učiteli a dalšími pedagogickými pracovníky školy, včetně asistentů pedagoga 

 Kontaktní pracovník pro spolupráci školy a školských poradenských zařízení 

 Účast na seminářích a kurzech týkajících se výchovného a kariérového poradenství 

 Spoluvytváření  klimatu školy 

 Péče o žáky se specifickými  poruchami učení a chování 

 Péře o talentované žáky 

 Konzultace pro pedagogické pracovníky, žáky a zákonné zástupce. Plnění úkolů 

celoročního plánu školy v oblasti výchovného poradenství (zdravý životní styl, 

multikulturní výchova, vedení žáků k dodržování pravidel vzájemné komunikace) 

 Spolupráce se všemi  institucemi 

 Pravidelné konzultace (setkání) pro pedagogické pracovníky  

 Pravidelné konzultace se zákonnými zástupci problémových žáků 

 Spolupráce s pracovníky SAS při SSŠT v Teplicích v projektu Klíč ke změně 

(konzultační  hodiny ve škole pro žáky, zákonné zástupce a pedagogické pracovníky) 

 

Výchovný poradce zajišťuje:  

 prevence školní neúspěšnosti 

 odborná podpora při  vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami, 

            včetně žáků z jiného kulturního prostředí a žáků s odlišnými životními podmínkami 

 péči o vzdělávání nadaných a mimořádně nadaných žáků 

 kontakt se ŠPZ při předkládání žádostí na zajištění poradenských služeb 

 pomoc při výchovných problémech dětí a žáků 

 pomoc při problémech v kolektivu dětí a žáků 

 pomoc žákům při potížích s učením 

 metodická podpora školského poradenského pracoviště pedagogickým pracovníkům 

při aplikaci psychologických a speciálně pedagogických poznatků a  zajištění 

pedagogické diagnostiky 

 



 

Činnosti výchovného poradce v oblasti kariérového poradenství: 

 návštěvy žáků v Informačním a poradenském středisku Úřadu práce v Teplicích 

 testování profesní orientace žáků 

 informace o možnostech studia na středních školách 

 pomoc při   výběru povolání 

 poskytnutí přihlášek na střední školu včetně pokynů k jejich vyplnění 

 kontrola vyplněných přihlášek ke studiu na střední škole 

 informace o přijímacím řízení na střední školy 

 

3. Konzultační hodiny  

 

Mgr. Zlatuše Kalinová, výchovný poradce pro 1. stupeň 
Konzultační hodiny pro pedagogy (individuálně): pondělí 13:30 – 14:00 

Pro rodiče a žáky dle potřeby 

 

Ing. Lucie Fričlová, výchovný a kariérový poradce pro 2. stupeň 
Konzultační hodiny – průběžně, dle dohody 

místo: komunikační místnost (kancelář ve správní budově), jinak dle dohody 

Konzultační hodiny pro pedagogické pracovníky (společná): vždy poslední pátek  

v měsíci pro 1. stupeň a poslední čtvrtek v měsíci pro 2. stupeň od 7:00 do 7:40 hod. 

Pro rodiče a žáky dle potřeby 

 
zpracoval: Mgr. Zlatuše Kalinová, výchovný poradce pro 1. stupeň 

 

                 Ing. Lucie Fričlová, výchovný a kariérový poradce pro 2. stupeň  

 

 

schválil:    Mgr. Marcela Prokůpková, ředitelka školy 

 

 

Teplice 31. 8. 2022 

 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



             
 


